
ขอ้กาํหนดในการแจง้ 
 ติดประกาศในที่ทีเ่ห็นไดชัดเจนในธุรกจิของฉัน 

 มอบใหกับพนักงานใหมกอน "ถึงวันที่เริ่มงาน" หรือ "ในวันที่เริ่ม
งาน" 

 จัดเตรียมสําเนาหนังสือแจงที่ปรบัปรงุแลวแกพนักงานที่ไดรบั
ความคุมครองทกุวันที่ 1cกรกฎาคม 

 ฉันจําเปนตองมีประกาศในภาษาอืน่ทีไ่มใชภาษาองักฤษหรือไม 

รายการตรวจสอบเหลาน้ีสนับสนุนการปฏิบัติตามขอบัญญัติการลาหยุดโดยไดรับคาจางและการลาปวยและการลาหยุดดานความ
ปลอดภัยของเมืองชิคาโกcซ่ึงไมไดรวมไวทุกอยางcรายการตรวจสอบเหล่านีไ้ม่ใชค่าํแนะนําทางกฎหมาย 

วธิกีารคาํนวณการลาหยุดและการลาป่วย
โดยไดร้บัคา่จา้ง 

 เงินคงคางสําหรับการลาหยุดโดยไดรับคาจาง 

 การลาหยุดโดยไดรับคาจางใหตองรวมเงินเพิ่ม 

 เงินคงคางสําหรับการลาปวยโดยไดรับคาจาง 

 การลาปวยโดยไดรับคาจางใหตองรวมเงินเพิ่ม 

 PTO แบบไมจํากัด 

นโยบายการลาหยุดและการลาป่วยโดยไดร้บั
คา่จา้ง 

 นโยบายที่กําหนดไวเปนลายลักษณอกัษร 

 นิยามสิทธิประโยชนประจําป 
 วิธีการคํานวณและผูที่นําไปใชกับ 

 อัตราคงคางหรือชั่วโมงใหตองรวมเงินเพ่ิม 

 ขอกําหนดการแจงเตือน (วิธีการขอเวลา) 

 เง่ือนไขการอนุมัติลวงหนา 

 เง่ือนไขการไมอนุมัติ 

 มีใหในภาษาหลักของพนักงานทีไ่ดรบัความคุมครอง 
 

ขอ้กาํหนดในการเกบ็บนัทกึ 

 ขอมูลการติดตอของพนักงานที่ครอบคลุม (ที่อยูทาง
ไปรษณียcหมายเลขโทรศัพทcอีเมล) 

 วันที่เริ่มงานcและวันที่สิ้นสุดcหากมี 
 การจําแนกประเภทงาน (เต็มเวลา นอกเวลา ตามฤดูกาล) 

และตําแหนงงาน 

 ช่ัวโมงที่ทํางาน 

 อัตราคาจาง 

 ช่ัวโมงการลาหยุดและการลาปวยโดยไดรับคาจางที่ไดรับ
และที่ใชไป 

 คํารองขอของพนักงานที่ไดรับการคุมครองใหใชการลา
หยุดโดยไดรับคาจางและ/หรือการลาปวยโดยไดรับคาจาง 

 ยอดคงเหลือการลาหยุดโดยไดรับคาจางและ/หรือการลา
ปวยโดยไดรับคาจาง 
 

การแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรของการลาทีม่ี
อยู่ (ทัง้การลาหยุดโดยไดร้บัคา่จา้งและการ
ลาป่วยโดยไดร้บัคา่จา้ง) 

 การลาหยุดที่คางชําระตั้งแตการแจงครั้งลาสุด 

 การลาหยุดที่คางชําระตั้งแตการแจงครั้งลาสุด 

 การลาหยุดที่มีใหใช 
Office of Labor Standards
2350 W. Ogden Avenue, 2nd Floor 
Chicago, Illinois 60608 
Chicago.gov/LaborStandards 
 

ติดตอ: 
bacplaborstandards@cityofchicago.org  
(312) 744 - 2211 
สแกนคิวอารโคดเพื่อคนหาขอมูลกฎหมายแรงงานแตละ
ฉบับ: 

สาํนกังานมาตรฐานแรงงานชคิาโก 
แผนภูมิเปรียบเทียบเขตอาํนาจศาล
สําหรับการลาหยไดรบัคาจาง 

การลาหยุดโดยไดรับคาจางและ  

การลาปวยโดยไดรับคาจาง 
รายการตรวจสอบของนายจา้ง 


